UP

REGLAMENTO ESCOLAR
RVOEs FEDERALES

INSTITUTO

UNIVERSITARIO
PUEBL/

Fecha de publicacion: 01 de agosto de 2024



lUPJ%?J}nT%f%w INSTITUTO UNIVERSITARIO PUEBLA Y

iNDICE

TITULO PRIMERO - DISPOSICIONES GENERALES........ccccvetieererriessessssessessesessessssessessesessessesessesssensens 3

CAPITULOD Lttt ettt ettt s et et s s asasa et et et es e s s s s s aeass et et et es s s s nesasansesns 6

DE LA ORGANIZACION DEL INSTITUTO......cvieieieieieeeeeetseeiesessseseseeesessssssesessassessassesssesssessnenens 6

TITULO SEGUNDO - INGRESO........ccveeerereeeesesesessessesesssssesessessssenssssssessssessessessssessssesessssessessssensenenss 7

CAPITULO Lttt ettt ettt s et et e sttt eae st st et et et et et easasas s esesetetesesessanananens 7

DE LA INSCRIPCION, PROMOCION Y REINSCRIPCION. ......cviviveeieieeeeeteeseeeeeeeeeeesesseseesssaseeeseneens 7

TITULO TERCERO - PERIMANENCIAL.........ceervereererreeesesseeesessesessessssessessssessessesesessesessessssessessesessssenss 10

(o7, 1 U1 1 TR 10

DE LA ASISTENCIA. .....eeeeeieeteteteteteeeseessesaetese et sesesessesasasassesesesesasessasasssaesesesesesasesssasasssassesesesas 10

(o7, 1 U1 3 TR 11

DE LAS BAJAS. ....ovvveeeeeeceeeetetete et s s s ettt st et es s s s st ese s et et es s nanasasteseseseses s s e s anaeteteans 11

] {00 T TR 11

BAJA DE LA PERSONA ESTUDIANTE.........cooveuieeeeeteteteteteteeeeseeeaeteseseseseseses s s e aesesenes 11

CAPITULOD vttt ettt ettt ettt ae s s st e s e st et esessas s st es st etesesessan s s et et et eteteseasasasanaes 13

DEL TIEMPO DE PERMANENCIA. ......coiuieieeeeeeteteeeeeteeeseseee et tsssses st sssssssssesesnesessesesessnas 13

CAPITULOD IVttt ettt s sttt e e s s et et s s et eseseasasas s et et et etesesensnsasssasesesesas 13

DE LA EQUIVALENCIA, REVALIDACION Y CONVALIDACION DE ESTUDIOS.......c.cevevereeerrrerenen. 13

CAPITULOD Vi..oveeeeeeeee ettt ettt ettt et ea et ea e s s et et et etesesessasas s et et esesesesensasnssesesesesas 14

DE LA MOVILIDAD E INTERCAMBIO ESTUDIANTIL.....vvvveeieeeceeeeeeeeeeteeeeesesssesee e sesennes 14

CAPITULOD Vit et s et ea et es e as s et et et eteseseasseas st et et etesesessasasssesesesena 16

DE LAS BECAS. ...ttt ettt tes s ase et s e st st es s s s essesates st ssas s s asanessesetesssssassnanas 16

CAPITULD Vil ettt as sttt e st s sasssaesetesesesesasssasanssastesesesesesesanasanens 19

DE LA ACREDITACION Y LA EVALUACION DE LAS PERSONAS ESTUDIANTES........cccevevevrvrrnnnnns 19

CAPTTULOD VLt sttt s st s s st st et s s neseesesesssstessnennenaneas 21

DE LOS PAGOS Y EL CONTRATO DE ADHESION.......cocvovieeiececeeteteeeeeeeeesseseseeseeesesesesesssesesaeeeens 21

TITULO CUARTO - PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL......cccoverrererrernereneneesenesessesneseane 24

CAPITULO Lttt ettt ettt ettt et st et aeseas et et et et et e s e s eaeas st et et et eteteaeananassns 24

DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES........vieieititeeeeeieeeeeesseseseeseeesssssssssesesesessssesssssssssesessesansns 24

CAPITULO Il ettt ettt ettt s ettt a et et eaeseas s s et et et et et e seasas st et eseseteseseasanassans 25

DEL SERVICIO SOCIAL.......oviieiereceeeeeeeeieeetese s sesesee ettt ese s sess ettt st ssssesasessssesesssssssssessanansesns 25

TITULO QUINTO - DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS ESTUDIANTES......c.coerverereeernenns 27

(.Y = 1 U1 1 TR 27

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES.........ovueueecueteteteteteteseeessesaeaesesesesssesesesesssaesesesesesesesesnanas 27

CAPITULO vttt ettt ettt a sttt e s st et esessas s et et e s et et eaeseseas st es et eseteteseanasasasaes 29

DE LAS INFRACCIONES, PROHIBICIONES Y PREVENCION.........ccvovuieivieeeeeeeeeeieiessseeeeeeeseeesesnenans 29

TITULO SEXTO - TITULACION Y CERTIFICACION........cccurerreeeeereeeeeseeseessssssssesessssssssssssssssessasasnes 31

(7. 1 U1 1 TR 31

Reglamento Escolar RVOEs Federales - Instituto Universitario Puebla
Pagina 1



WP INSTITUTOUNIVERSITARIOPUEBLA | "Ruchasdum
DE LA CERTIFICACION Y GRADUACION. .......oveeerececectetetete e teeesessesaeaese et s s s s se e sesnes 31
CAPITULO vttt ettt s sttt e s e st et eses s st et es et et et e seasae st es et et eteteasanasassaes 32
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES.........oveeeeieeeeeeieeeeeeeeeeeeeese et eteses s eese st sen e seseseeeenanes 32
CAPITULO 1llvevveveveteeeeeeeeeeete ettt ettt ettt ae s s st e s e st et esessas st et es et eteseseasas s s et eneseteteseanasasnaes 34
DE LOS REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE TITULACION. ......ccuiueveeieieeeiieeeeeeeeeeeeeesenneeens 34
CAPITULD IVttt a et ettt sass et aeteses et es s ssananssaetesesesesesesnnananens 34
DE LAS OPCIONES DE TITULACION.......couiuiiieeeeeeieeeete st tees et se st sese s sss st s st eneneaas 34
CAPITULD Vet as s s et ettt s ssae et et et et es s s asanssastesesesesesesnaranens 37
DE LA TITULACION HONORIS CAUSA.......oieeeeeteeeeeeeeeeseeseses st se st sese s sssessssssenssssssessssans 37
CAPITULD Vit ae st ettt s anssaeaet et et et s s s ssasasaetesesesesesesanaranens 38
DE LA ATENCION DE QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO........ 38

Reglamento Escolar RVOEs Federales - Instituto Universitario Puebla

Pagina 2



WP INSTITUTOUNIVERSITARIOPUEBLA | ""yegcsu™

MARCO JURIDICO

El presente reglamento estd apegado a lo dispuesto en los articulos 12, 32, 52 y 133 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion, acuerdo 17/11/17 por el que
se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios del tipo superior, asi como por vinculacién por convencionalidad en los tratados
internacionales en materia de derechos humanos de las que el Estado Mexicano es parte.

Este reglamento tiene por objeto regular las relaciones que se establecen entre el Instituto
Universitario Puebla y la persona estudiante con motivo de los servicios educativos que se imparten.

En él se respetan los principios de legalidad, debido proceso, interpretacién conforme y pro persona,
universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad establecidos en el marco juridico
nacional e internacional.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Se considera como persona estudiante del Instituto Universitario Puebla (IUP) toda
aquella persona que, habiendo cubierto los requisitos, haya sido admitida como tal para el grado que
cursa (documentacion original completa) y se encuentre al corriente en el pago de sus obligaciones
(inscripcidn, reinscripciones, cuotas anuales y colegiaturas).

Articulo 2.- El presente Reglamento es de orden interno y tiene por objeto regir la organizacién y
describir los distintos procedimientos administrativos y académicos de la Institucion, con la finalidad
de definir el ingreso, permanencia, bajas, evaluaciones, derechos, obligaciones, sanciones
disciplinarias y egreso a que se sujetaran las personas estudiantes del IUP, con el fin de garantizar la
validez de los estudios cursados, en el marco de la normatividad que establece la Secretaria de
Educacion Publica y es de observancia obligatoria para todas las personas estudiantes inscritas en la
Institucidn.

El presente reglamento aplicard a las personas estudiantes de nivel superior: Licenciatura,
Especialidad, Maestria y Doctorado.

Las personas estudiantes del IUP estdn obligados a conocer y observar las disposiciones del presente
reglamento y procedimientos que del mismo se deriven, asi como los que las autoridades de este
establezcan, por lo que el desconocimiento de este no los exime de las responsabilidades por su
incumplimiento.

Para el cumplimiento del anterior parrafo se publicard el presente reglamento en la plataforma IUP.
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Cuando un estudiante cubre el pago de su inscripcidn o reinscripcion, hace entrega de toda su
documentacion y lleva a cabo todo el proceso de inscripcidn o reinscripcion, esta aceptando
voluntaria y tdcitamente el contenido y cada una de las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 3.- Para efectos de este reglamento se entendera por:

I.  Administracién Escolar: Area responsable de llevar a cabo los trdmites escolares y que de
manera enunciativa mas no limitativa son: reporte de calificaciones, emisién de constancias,
certificados y titulaciones.

II.  Aula Virtual IUP: Plataforma informatica en linea donde se encuentran cargados los
contenidos de los programas académicos, misma que permite a las personas estudiantes una
formacion asincrona.

lll.  Autoridad: Personal que tiene las facultades reconocidas juridicamente dentro del Instituto.

IV. Baja: Suspension de la prestacion del servicio educativo por solicitud de la persona
estudiante o por incumplimiento del presente documento.

V. Beca institucional: Subsidio econdmico que aporta el IUP en beneficio de una persona
estudiante (Becario) con cargo al presupuesto.

VL. Beca SEP: Subsidio econdmico que aporta el IUP en beneficio de una persona estudiante
(Becario) con cargo al presupuesto, con base en los términos de los lineamientos generales
gue dispone la Ley General de Educacién.

VII. Becario: Estudiante que se beneficia de la beca. Cualquier tipo de beca que otorgue el
Instituto tiene como fin ayudar econdmicamente al estudiante para iniciar y concluir sus
estudios.

VIII. Calendario institucional IUP: Calendario del ciclo escolar vigente donde se determinan

periodos escolares, periodos de inscripcidn y reinscripcidn, periodos vacacionales, dias de
suspension de clases y/o labores administrativas, periodos de evaluaciones parciales,
ordinarias, de regularizacién, extraordinarias y a titulo de suficiencia. Este es publicado en la
Plataforma IUP.

IX. Candidato a Maestro o Doctor: Persona egresada que haya acreditado todas las asignaturas
del plan de estudios de nivel Maestria o Doctorado, respectivamente, y aun no obtiene su
grado.

X. Contrato de adhesion: Contrato entre la persona que es aceptada para ingresar a estudiary
el IUP, con el que se establecen los compromisos de las partes, mismo que esta registrado
ante la Procuraduria Federal del Consumidor (PROFECO).

XI. Diploma de Especialidad: Documento que se otorga a las personas que hayan acreditado
todas las asignaturas que componen el plan de estudios de una Especialidad y concluido
satisfactoriamente el proceso de la opcidn de titulacion seleccionada.

XIl. Direccion Académica: Area responsable de llevar a cabo los tramites académicos y que de
manera enunciativa mds no limitativa son: programacién académica, emision del calendario
institucional IUP y coordinacion de actividades académicas (escolares, extraescolares y
culturales).
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X1, Docente: Persona que estimula, potencia, conduce y/o facilita el proceso de construccién de
saberes (conocimientos, habilidades, valores, actitudes, emociones) entre las personas
estudiantes a partir de un programa de estudio especifico.

XIV. Egresado: Persona que haya acreditado todas y cada una de las asignaturas del plan de
estudios de educacién superior.

XV. Equivalencia: Documento a través del cual la autoridad educativa declara equiparables entre
si estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional.

XVI. Estudiante: Cualquier persona que es admitida e inscrita en cualquier programa académico
de los que oferta el Instituto.

XVII. Estudiante irregular: Estudiante que no acredita el 100% de materias del nivel de estudios
que cursa en un ciclo lectivo o ciclos anteriores.

XVIIL. Evaluacion: Tiene por objeto identificar en qué medida los estudiantes han desarrollado un
mejor desempefio en la resolucion de los problemas que se les presentan y se les
presentardn a lo largo de la vida utilizando los conocimientos, habilidades de pensamientos,
destrezas y actitudes que les permitiran contar con las competencias requeridas para hacerlo,
con base en el modelo educativo.

XIX. Evaluacién ordinaria: Evaluacidon que presentan las personas estudiantes al concluir el ciclo
lectivo, con el fin de valorar el aprovechamiento del sustentante en la asignatura
correspondiente del Plan de Estudios.

XX. Examen profesional: Acto solemne que se realizara con el objetivo de valorar los
conocimientos generales del sustentante en su programa académico defendiendo un trabajo
recepcional.

XXI. Examenes a titulo de suficiencia: Evaluacion que presentan las personas estudiantes, si
cumplen con los requisitos, por no aprobar alguna de las asignaturas en examen
extraordinario.

XXII. Examenes de regularizacion: Evaluacion que presentan las personas estudiantes, si cumplen
con los requisitos, por no aprobar alguna de las asignaturas cursadas en un ciclo lectivo en el
periodo.

XXIII. Examenes extraordinarios: Evaluacion que presentan las personas estudiantes, si cumplen

con los requisitos, por no aprobar alguna de las asignaturas en examen de regularizacién.
XXIV. Grado académico: Documento que se otorga a las personas que hayan acreditado todas las

asignaturas que componen el plan de estudios de Maestria o Doctorado y concluido

satisfactoriamente el proceso de la opcion de titulacion seleccionada para la obtencidon del

grado.
XXV. Inscripcidn: Tramite mediante el cual un aspirante adquiere la calidad de estudiante.
XXVI. Instituto: Instituto Universitario Puebla.
XXVII. Pasante: Estudiante que haya acreditado todas las asignaturas del plan de estudios de nivel

Licenciatura y aun no obtiene su titulo.
XXVIIL. Plagio: Copia de obras ajenas haciéndolas pasar por propias, mismo que es un delito y que en
su caso sera informado a las autoridades penales correspondientes.
XXIX. Plan de estudios: Contiene los propdsitos de formacién general, los contenidos
fundamentales de estudio y los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion.
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XXX. Plataforma IUP: Plataforma informatica en linea que permite la gestién escolar y financiera
de la institucion.
XXXI. Practicas profesionales internas: Actividad formativa y temporal que aporta a las habilidades
administrativas bdsicas de la persona estudiante como futuro profesionista.
XXXIL. Practicas profesionales externas: Ejercicio guiado y supervisado donde se fortalecen los
conocimientos adquiridos durante el proceso formativo del estudiante.

XXXIII. Programa de estudios: Comprende un conjunto ordenado de temas, actividades de
ensefianza-aprendizaje, asi como los criterios y procedimientos para su evaluacién.

XXXIV. Protocolo de examen profesional: Acto solemne de presentacion y defensa del proyecto de
titulacién frente al sinodo asignado.

XXXV. Recursos: Area responsable de llevar el control y seguimiento de los pagos de las personas
estudiantes.

XXXVI. Reinscripcidon: Tramite anual, semestral o cuatrimestral que debe efectuar la persona
estudiante al vencimiento de su inscripcién, la cual debe renovar para seguir cursando sus
estudios en las fechas sefaladas para tal fin.

XXXVII. Revalidacion: Documento a través del cual la autoridad educativa otorga validez oficial a
estudios realizados fuera del Sistema Educativo Nacional (en el extranjero), siempre y cuando
sean equiparables con estudios realizados dentro de dicho sistema.

XXXVIIL. RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

XXXIX. Servicio social: Actividad eminentemente formativa y temporal que serd obligatoria de
acuerdo con lo sefalado por la ley y que desarrolla en los estudiantes de educacién superior
una conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad.

XL. Titulacién: Accidén de obtener el titulo profesional o de grado, habiendo cumplido con el plan
y programa de estudios y los requisitos establecidos en este Reglamento.
XLI. Titulo Honoris Causa: Reconocimiento que se le otorga a una persona que socialmente haya
impactado de manera positiva en el entorno local, regional, nacional o internacional.
XLIl.  Titulo profesional: Documento que se otorga a las personas que hayan acreditado todas las
asignaturas que componen el plan de estudios de Licenciatura y concluido satisfactoriamente
el proceso de la opcidn de titulacidn seleccionada.

CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION DEL INSTITUTO

Articulo 4.- El IUP estd organizado de la siguiente manera:
l. Rectoria
Il. Vicerrectoria
Il Direccién Académica
IV. Administracién Escolar
V. Recursos

Reglamento Escolar RVOEs Federales - Instituto Universitario Puebla
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Articulo 5.- Es facultad legal del Rector representar al IUP juridicamente ante las autoridades y al
interior de la institucién, y en su caso resolver sobre los casos extraordinarios no previstos en el
presente reglamento, siempre que no contravengan las disposiciones de este.

TITULO SEGUNDO
INGRESO

CAPITULO |
DE LA INSCRIPCION, PROMOCION Y REINSCRIPCION

Articulo 6.- El presente reglamento rige las relaciones del IUP con sus aspirantes, estudiantes en lo
gue se refiere a ingreso, permanencia, evaluacion de los aprendizajes, derechos, deberes y su egreso
de la misma e incluye los aspectos académicos, administrativos y disciplinarios indispensables para la
adecuada operacién del Instituto, por lo tanto:

I.  Se consideran aspirantes todos aquellos interesados en ingresar al IUP.

1. Se consideran personas estudiantes quienes, después de haber sido admitidos por cumplir
con los requisitos sefialados en el presente reglamento, se encuentran debidamente inscritos
y al corriente de sus pagos.

. Durante cada ciclo escolar se admitiran estudiantes de licenciatura, maestria, especialidad
y/o doctorado de primer ingreso y de reingreso en los meses de septiembre, enero y mayo,
para los planes cuatrimestrales; y en los meses de agosto y febrero, para los planes
semestrales.

IV. Quien no realice los trdmites de inscripcién o reinscripcion dentro de los plazos y formas
establecidas, no podra obtener o refrendar su condicién de estudiante en el periodo escolar
correspondiente. Como consecuencia, esta persona no serd admitida ni con la calidad de
oyente y el IUP se reserva el derecho de admitir, inscribir o reinscribir a cualquier solicitante
gue no cumpla con lo estipulado en el presente documento, esto apegado al contrato de
adhesién en el que se externa la voluntad de quien ingresa a la institucion y se obliga
contractualmente.

Articulo 7.- La persona interesada en ingresar al IUP deberd cumplir con los requisitos siguientes:
l. Haber concluido el nivel de estudio inmediato anterior.
1. Realizar los pagos correspondientes.
Il. Aceptar en la plataforma IUP el contrato adhesion.

En caso de incumplir con alguno de los requisitos establecidos en el presente articulo causara baja. Si
al momento de entregar la documentacion para su inscripcién, a la persona estudiante le hace falta
algun documento, debera entregar una carta compromiso para la posterior entrega y en caso de
incumplimiento de esta en los tiempos establecidos por la Secretaria de Educacién Publica, causard
baja.

Reglamento Escolar RVOEs Federales - Instituto Universitario Puebla
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Los anteriores son requisitos establecidos por la autoridad educativa, por lo tanto, en caso de
incumplimiento, no se violenta ningln derecho fundamental, ya que el estudiante tiene conocimiento
desde el momento de su inscripcién de las obligaciones contraidas contractualmente.

Articulo 8.- Se consideran requisitos indispensables para inscribirse los siguientes:

I Para Licenciatura: Acta de nacimiento (en el caso de ser extranjero, el documento debe estar
legalizado por el Servicio Consular Mexicano o apostillado en el pais de origen, y en su caso,
traducido por un perito autorizado en México), certificado de nivel media superior legalizado,
seis fotograffas tamafio infantil de estudio en blanco y negro con camisa blanca, Clave Unica
del Registro de Poblacidn y copia de la identificacion INE.

Il Para Especialidad y Maestria: Acta de nacimiento (en el caso de ser extranjero, el documento
debe estar legalizado por el Servicio Consular Mexicano o apostillado en el pais de origen, y
en su caso, traducido por un perito autorizado en México), seis fotografias tamafo infantil de
estudio en blanco y negro con camisa blanca, copia del certificado, del titulo y de la cédula
profesional de licenciatura, Clave Unica del Registro de Poblacién y copia de la identificacidn
INE.

lll.  Cuando la opcidn de titulacion de la licenciatura o maestria que sirve como antecedente
académico del estudiante, sean los estudios de posgrado en los que se esta inscribiendo en la
Institucion, y con el fin de otorgar una prdrroga para completar sus documentos, ademas
debera entregar:

Constancia de autorizacion de titulaciéon por estudios de posgrado expedida por la
Universidad de procedencia y Constancia de liberacién de Servicio Social.

IV. Para Doctorado: Acta de nacimiento (en el caso de ser extranjero, el documento debe estar
legalizado por el Servicio Consular Mexicano o apostillado en el pais de origen, y en su caso,
traducido por un perito autorizado en México), seis fotografias tamafio infantil de estudio en
blanco y negro con camisa blanca, copia del certificado, del titulo y de la cédula profesional
de maestria, Clave Unica del Registro de Poblacién y copia de la identificacién INE.

V. En el caso de ser extranjero copia del documento migratorio vigente que avale su estancia
legal en el pais y que le permita estudiar en el territorio nacional.

VI. Para estudiantes provenientes de otra Institucion de Educacidon Superior y que deseen
revalidar sus estudios, deberan presentar:

a) Certificado Parcial de Estudios (original y copia)

b) Una copia simple sellada por la universidad de procedencia de los programas de estudio
y/o contenidos tematicos de las asignaturas a revalidar.

c) Resolucién de equivalencia emitida por la autoridad competente.

VII. Con fundamento el articulo 63 del Acuerdo Secretarial 17/11/17, la persona estudiante que al
momento de su inscripcidn no presente el documento de certificacién, con el cual acrediten
haber concluido en su totalidad los estudios inmediatos anteriores al nivel a cursar, debera
entregar al IUP, un escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se compromete a entregar
dicho documento en un plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio del referido
ciclo escolar. Si al término del plazo, la persona estudiante no entrega el documento de
certificacidon correspondiente, se entendera que la persona estudiante no cuenta con los
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estudios correspondientes del nivel educativo anterior al que esté cursando, por lo que se le
suspenderd de inmediato el servicio educativo. La anulacién del registro de la persona
estudiante no impide que ésta pueda regularizar su situacién académica, una vez que
obtenga el antecedente académico respectivo emitido por la instituciéon educativa de
procedencia.

Articulo 9.- No se admiten fotos instantaneas ni con ropa oscura o escotada, por asi requerirlo las
autoridades educativas, lo cual no violenta ningun derecho fundamental, ya que es un requisito de
caracter administrativo.

Articulo 10.- Unicamente se recibirdn aspirantes que cumplan con los requisitos de ingreso
establecidos en el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios al que se desee inscribir.

Articulo 11.- Todo estudiante de nuevo ingreso deberd asistir a la platica de induccion para recibir
informacion sobre los servicios institucionales. Dicha platica se impartira en los tiempos establecidos
por la Direccion Académica, mismos que se daran a conocer mediante los medios de comunicacion
oficiales.

Articulo 12.- La persona que presente documentacion apdcrifa causara baja definitiva del IUP, dando
aviso a la autoridad administrativa y penal correspondiente, sin menoscabo de la sancién que
dictaminen las autoridades competentes ya sean de caracter administrativa, civil o penal. El instituto
se exime de toda responsabilidad por la procedencia de cualquier tipo de documentacién emitida por
cualquier otra institucion que presente el aspirante o la persona estudiante.

Articulo 13.- Se entenderd que la persona estudiante renuncia a su inscripcion o reinscripcion cuando
no hayan completado los tramites correspondientes en el periodo sefialado, siendo responsabilidad
exclusiva de la persona estudiante, el cual debera cubrir las colegiaturas que adeuda al momento,
causando baja. No se le asentara calificacion alguna ni tendra derecho a que se le otorgue documento
alguno que acredite lo cursado en el IUP. La persona estudiante se estard dando por enterada al
momento de aceptar el contrato de adhesién en la plataforma IUP.

Articulo 14.- Todo lo relativo a la inscripcidn, seguimiento académico y otros tramites escolares sélo
podra ser tratado por la persona interesada o persona autorizada por la persona estudiante con carta
poder ratificada ante fedatario publico.

Articulo 15.- El periodo de inscripciones y reinscripciones se llevard a cabo de acuerdo con el
calendario institucional IUP, mismo que podra ser consultado en cualquier momento en la
plataforma IUP.

Articulo 16.- La inscripcidon a nuevo ingreso y reinscripcion se realizard dependiendo del programa
académico en los siguientes periodos:
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I Licenciaturas, Especialidades, Maestrias y Doctorados cuatrimestrales: septiembre, enero y
mayo.
Il Licenciaturas, Especialidades, Maestrias y Doctorados semestrales: agosto y febrero.
[l Especialidades, Maestrias y Doctorados modulares: cada inicio de mddulo.

Articulo 17.- La promocion de la persona estudiante corresponde a la aprobacién de las materias
cursadas en el ciclo inmediato anterior. La reinscripcion es el tramite que hace la persona estudiante
matriculada en la Institucion y estara sujeta a las disposiciones establecidas en el presente
reglamento, misma que se realizarad en las fechas programadas en el calendario institucional IUP. La
reinscripcién se llevara a cabo por parte de la persona interesada o, en su defecto, por la persona que
la represente con carta poder ratificada ante fedatario publico en las fechas y términos que sean
establecidos por la Direccién Académica. En el caso de que la persona no realice el proceso de
reinscripcién en tiempo y forma, deberd solucionar su situacion ante la Direccion Académica. Los
requisitos a cubrir son los siguientes:

l. Haber aprobado al menos el 50% de las asignaturas del periodo inmediato anterior.

1. Haber realizado el pago correspondiente.

. No tener ningin adeudo econdémico y/o de documentos.

IV. No deber asignaturas del ciclo escolar inmediato anterior. Si la asignatura tiene mas de un

ciclo escolar sin ser acreditada, se le suspendera el servicio educativo hasta que las acredite.

TiTULO TERCERO
PERMANENCIA

CAPITULO |
DE LA ASISTENCIA

Articulo 18.- Las clases se imparten de manera general en modalidad mixta o no escolarizada
dependiendo del plan de estudio al que se inscriba la persona estudiante, las cuales implican lo
siguiente:
I.  Modalidad mixta: Las clases se imparten en las aulas designadas en la programacion
académica y cuando sea necesario podran impartirse clases en linea.
1. Modalidad no escolarizada: Las clases se imparten en las plataformas autorizadas por el IUP.
Il En las clases en linea, aplica lo siguiente:
a. Se debe tener la camara prendida en todo momento y las personas estudiantes deben
tener una presencia acorde a la situacidn, por lo que no estd permitido usar pijama o
ropa fuera de contexto.
b. El micréfono debe permanecer cerrado a menos que la persona estudiante pida la
palabra para participar o tenga que contestar al docente o a sus companeros.
c. Llas personas estudiantes deben conectarse a las horas indicadas en los horarios
asignados en la programacidn académica.
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d. No realizar actividades diferentes a las de la clase, incluyendo el consumo de alimentos
durante la sesién.

Avisar al docente si se va a abandonar la clase.

Atender las indicaciones del docente para el pase de asistencia.

Se prohibe la proyeccién de la clase a personas ajenas al grupo.

Se prohibe la grabacidn de la clase a menos que se cuente con el permiso explicito y por
escrito de la Direccion Académica.

Sm oo

Lo anterior no violenta ningun derecho fundamental, ya que protege el interés general del grupo y se
apega a los estandares de calidad educativa y pedagdgicos.

Articulo 19.- Para justificar inasistencias, las personas estudiantes deberan entregar a la Direccion
Académica un documento que ampare su falta dependiendo de la naturaleza de esta: comprobante
del servicio médico expedido por cualquier institucién del Sector Salud publico o privado, o
comprobante laboral en hoja membretada rubricado por el jefe inmediato, esto en virtud de la
busqueda del cumplimiento de los estandares de calidad pedagdgica y educativa.

Articulo 20.- Los grupos que incurran en faltas colectivas estardn sujetos a que la Direccion
Académica le indique al docente que se dé la clase por vista y se evalle en la clase siguiente, esto en
virtud de la busqueda del cumplimiento de los estandares de calidad pedagdgica y educativa.

CAPITULO Il
DE LAS BAJAS

Articulo 21.- La aplicacién de las bajas se llevara a cabo en los supuestos siguientes:

l. Baja administrativa: Cuando el instituto suspende la prestacidon del servicio educativo al
estudiante por no acreditar el minimo requerido de materias por periodo y/o ciclo escolar en
las fechas establecidas, porque deja de asistir a clases, por falta de pagos, por falta de
documentos o por incumplimiento de conducta del presente reglamento escolar.

Il Baja definitiva: Cuando la persona estudiante solicita por escrito no continuar
permanentemente sus estudios en el IUP por razones personales.

Il Baja temporal: Cuando la persona estudiante solicita por escrito interrumpir sus estudios en
el IUP por razones personales, comprometiéndose a reincorporarse conforme a sus intereses.

Todo lo anterior en virtud de la busqueda del cumplimiento de los estandares de calidad pedagdgica y
educativa.

SECCION |
BAJA DE LA PERSONA ESTUDIANTE

Articulo 22.- La persona estudiante debera solicitar su baja temporal o definitiva por escrito mediante
carta de exposicidn de motivos firmada autdgrafamente, dirigida al departamento de Administracion
Escolar y podra recoger los documentos que entregd al momento de su inscripcion.
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Articulo 23.- En el caso de baja administrativa, se suspendera la prestacion del servicio educativo por
incumplimiento a un requisito necesario para continuar sus estudios hasta que éste se subsane, y se
le avisard a la persona estudiante mediante cualquier medio disponible, esto apegado a la
normatividad educativa.

Articulo 24.- Si la persona estudiante cuenta con los elementos necesarios para comprobar que ya
hizo entrega de los requisitos faltantes que lo hicieron acreedor de la baja administrativa, los podra
presentar en la Direccién Académica o Administracidn Escolar, seglin corresponda.

Articulo 25.- En caso de no subsanar los requisitos que lo haya hecho acreedor de la baja
administrativa, la persona estudiante podrd recoger los documentos que entregd al momento de su
inscripcion, previo pago de las obligaciones contraidas en el contrato de adhesién.

Articulo 26.- La persona estudiante debe llevar a cabo el tramite administrativo para acreditar la
condicidon de baja. En caso de que la persona estudiante abandone el IUP sin llevarlo a cabo, el
instituto procedera a aplicar la baja administrativa sin que esto lo exente de los pagos
correspondientes que se hayan devengado, apegado al contrato de adhesién y a la normatividad de
proteccién al consumidor.

Articulo 27.- El IUP aplicara la baja administrativa al estudiante si incurre con alguno de los siguientes
supuestos:

l. Se comprueba falsedad en los datos o documentos que proporcione y que carezcan de
validez oficial, dando aviso a las autoridades administrativas y penales correspondientes.

I1. Cometer actos delictivos dentro o fuera del IUP o en donde se efectle el servicio social,
practicas profesionales externas e internas, visitas o eventos extracurriculares, dando aviso a
las autoridades penales correspondientes.

Il Por expulsion: aquellas que Rectoria, Vicerrectoria y/o Direccidon Académica consideren como
una falta de conducta muy grave conforme a lo establecido en el presente reglamento
escolar.

IV. No cubrir la documentacién oficial requerida en la fecha estipulada, de acuerdo a lo
establecido por las autoridades educativas.

V. Por adeudos, apegado al contrato de adhesidn y a la normatividad correspondiente.

VL. Por no acreditar el minimo requerido de materias por periodo y/o ciclo escolar en las fechas
establecidas.

VII. Por abandono de carrera.

Articulo 28.- Las personas estudiantes que hayan sido expulsadas no podran volver a inscribirse o
reinscribirse permanentemente en el instituto.
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CAPITULO Il
DEL TIEMPO DE PERMANENCIA

Articulo 29.- Se establecen como plazo para terminar un plan de estudios los siguientes:

I Licenciatura: seis afios.
1. Maestria, Especialidad, Doctorado: cuatro afios.

Quienes interrumpan sus estudios y estén en el plazo que contempla el presente reglamento escolar
y/o deseen continuar cursando la carrera con un plan de estudios diferente, deberan hacerlo a partir
de un proceso de reincorporacién o equivalencia de estudios, apegado a los procedimientos escolares
sefialados en la normatividad educativa vigente al momento de los hechos.

Articulo 30.- La persona estudiante tendrd derecho a suspender hasta por dos periodos sus estudios
sin que por ello se le cuente como tiempo de permanencia, siempre que exista una causa plenamente
justificada, dé aviso por escrito a la Direccion Académica y no rebase el tiempo de actualizacion del
plan de estudios al cual se haya inscrito.

Articulo 31.- No podran continuar sus estudios aquellas personas estudiantes que:
l. Reprueben por segunda vez el 100% de un periodo.
1. No terminen sus estudios en el plazo sefialado, conservando Unicamente el derecho a
acreditar las asignaturas faltantes de los periodos que cursaron por medio de examenes
extraordinarios y/o a titulo de suficiencia.

CAPITULO IV
DE LA EQUIVALENCIA, REVALIDACION Y CONVALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 32.- El IUP podra tramitar ante la autoridad correspondiente la equivalencia de los estudios
realizados en otras instituciones de Educacién Superior que formen parte del Sistema Educativo
Nacional.

Articulo 33.- La persona que solicite la equivalencia de estudios debera presentar la documentacion
siguiente:

l. Acta de nacimiento o documento de identidad.

Il. Antecedente académico que acredite la conclusion del nivel inmediato anterior a los
estudios objeto del tramite.

M. Certificado oficial total o parcial de estudios objeto del tramite en donde se describan las
unidades de aprendizaje, periodos en que se cursaron y las calificaciones obtenidas.

IV. Plan y programas de los estudios realizados en la institucién de procedencia (contenido
temadtico de cada asignatura cursada que permita establecer una comparacién de los
estudios cursados con un programa afin).

V. Comprobante de pago de Equivalencia de Estudios de Tipo Superior.
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Articulo 34.- La admisién por equivalencia o revalidacidon de estudios queda sujeta a la autorizacion
de la opinién técnica, misma que se elaborara con los criterios que establezca la Direccion Académica
y a la presentacion de la resolucidn de la Autoridad Educativa Federal, sin que el contenido de este
sea vinculante para el IUP.

Articulo 35.- Para la admisiéon por equivalencia o revalidacidon de asignaturas se respetaran los
siguientes criterios:

l. Unicamente se consideraran las asignaturas aprobadas.

Il Que al menos coincidan en el 70% de los contenidos programaticos de las asignaturas a
equivaler.

1. Si la persona estudiante presenta dos materias para equivaler por una asignatura, por
coincidencia de contenidos iguales o superiores al indicado en el inciso anterior, la
calificacién que se asentard en la asignatura a equivaler sera el promedio de las dos
materias aprobadas.

IV. Si la persona estudiante proviene de un plan de estudios anual, la Direccién Académica
deberd autorizar expresamente el pre-dictamen que se presentara a la Secretaria de
Educacion Publica para la emision del documento de equivalencia o revalidacion de
estudios que corresponda.

V. Si la persona estudiante proviene de un plan de estudios cuatrimestral o trimestral, no se
podrd equiparar a estudios de tipo semestral si no se cumple con el 80% de los
contenidos.

VI. Los pagos de las asignaturas que no se contemplen dentro del dictamen se deberdn

efectuar de acuerdo con los lineamientos y costos vigentes registrados ante Ia
Procuraduria Federal del Consumidor (PROFECO).

CAPITULO V
DE LA MOVILIDAD E INTERCAMBIO ESTUDIANTIL

Articulo 36.- Los créditos de los planes y programas de estudio del IUP son susceptibles de ser
acreditados por medio del intercambio académico en instituciones nacionales o extranjeras en los
términos de la legislacidn de las Instituciones y en tenor de lo siguiente:

l. Serdn susceptibles de acreditarse sin tramite de equivalencia las asignaturas que hayan
sido aprobadas por la persona estudiante y sean comunes con otros programas
educativos de instituciones del Sistema Educativo Nacional con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios o Instituciones extranjeras en términos del Acuerdo 286, punto
No. 21 publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 30 de octubre de 2000.

. Es requisito obligatorio para todas las personas estudiantes que participan en un
programa académico nacional o en el extranjero, adquirir un seguro de gastos médicos
mayores con cobertura nacional o internacional, segln sea el caso, durante el total de la
estancia, y que forzosamente incluya:

1. Evacuacion sanitaria.
2. Repatriacion internacional en caso de fallecimiento.
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En cuanto la persona estudiante tenga su seguro contratado previo al programa nacional
o internacional, deberd entregar una copia a la Direccién Académica con la siguiente
informacion:

1. Nombre del asegurado (deberad incluir el nombre de la persona estudiante).

2. Numero de Pdliza.

3. Fechas de cobertura.

4. Numero de emergencia de la aseguradora.

5. Confirmacidn sobre la cobertura de evacuacion sanitaria.

6. Confirmacién sobre la cobertura de repatriacién internacional en caso de fallecimiento

(en los casos aplicables).

M. Los costos y pagos que no estan incluidos en el convenio son:

1. Seguro Médico Nacional o Internacional obligatorio. La persona estudiante debe
considerar el costo del seguro médico con cobertura nacional o internacional, el cual
deberd incluir evacuacidon de emergencia y repatriacién internacional en caso de
fallecimiento durante el total de la estancia en el extranjero (en los casos aplicables).
Es recomendable adquirirlo en la universidad de intercambio, cuando ésta lo ofrezca.
Se debera enviar una copia a la Direccién Académica.

2. Comidas y alojamiento. Si el convenio no incluye dormitorio y/o alimentos, deberan
ser pagados directamente con la institucion o empresa que otorgue el servicio, de
acuerdo a las reglas establecidas.

3. Cuota(s) administrativa(s) en universidad anfitriona. Son responsabilidad de la
persona estudiante y se pagan directamente a la universidad de intercambio, de
acuerdo a las politicas y formas de pagos que se establezcan.

4. Libros y material académico. En Estados Unidos y Canada puede significar un gasto
fuerte ($600-51,000 USD).

5. Transporte local. Costo del autobus, tren o metro para el transporte diario a la
universidad.

6. Gastos personales. Considera los gastos de limpieza y arreglo personal, medicinas,
teléfono, internet, etc.

7. Avion. Costo del boleto de viaje redondo al pais destino. Se recomienda investigar en
varias agencias de viaje o aerolineas antes de adquirirlo.

8. Si el convenio no incluye intercambio uno a uno entre las universidades, la persona
estudiante debera pagar las cuotas correspondientes al periodo académico en el IUP
mas los pagos que estipule la universidad receptora extranjera o nacional. Esto se
debera realizar conforme a las fechas establecidas en dicha universidad.

9. Los tramites y obtencion del visado, extensidn u otro tramite migratorio en México o
en el extranjero, es responsabilidad de la persona estudiante. El IUP no se hace
responsable ni funge como representante del particular en la obtencidn de un visado.

10. Traduccidon de documentos. Algunas embajadas solicitan una traduccion certificada
por un experto en el idioma.

Articulo 37.- La movilidad estudiantil comprende los procesos que el IUP realiza para que sus
estudiantes realicen estancias académicas temporales en una institucion educativa, nacional o
internacional, con las que se tenga firmado un convenio de intercambio estudiantil. Las personas
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estudiantes que se encuentren en movilidad deberan reportar sus calificaciones cada periodo,
conforme al plan de estudios, a la Direccién Académica y Administracién Escolar.

La estancia académica puede ser corta o durante un ciclo escolar, con la finalidad de cursar alguna
asignatura, realizar investigaciones y/o practicas profesionales. La Direccion Académica del IUP es la
responsable de tramitar el intercambio de estudiantes ante las universidades nacionales y/o
internacionales.

La persona estudiante en intercambio académico seguird con su estatus de estudiante activo en el
IUP con los mismos derechos y obligaciones, incluyendo el pago de sus colegiaturas.

Articulo 38.- Para participar en intercambios académicos, las personas estudiantes deben tener su
documentacién completa en Administracion Escolar y deberan informar por escrito a la Direccidon
Académica, debiendo cubrir los siguientes requisitos:
I.  Ser estudiante activo en algln programa de licenciatura o posgrado.
1. No tener reportes en su expediente por incumplimiento al reglamento escolar.
M. Comprobar que cuenta con el nivel del idioma requerido por el programa destino del
intercambio, en los casos aplicables.
IV. Cumplir con los requisitos requeridos por el programa destino del intercambio.

CAPITULO VI
DE LAS BECAS

Articulo 39.- La duracion de las becas es por ciclo escolar. Con base en el acuerdo 17/11/17, en cada
ciclo escolar, el nimero total de las becas que se asignan, incluyendo las de renovacidn, seran por el
equivalente a un 5% minimo de la matricula total de los estudiantes. El nimero total de becas que
exceda a este porcentaje, serd autorizado por la Direccién Académica previo al inicio del ciclo escolar.

Articulo 40.- En general, existen dos tipos de becas: institucionales y la establecida en el acuerdo
17/11/17. Estas becas no contemplan inscripciones, reinscripciones, cuotas anuales u otros
conceptos, solo colegiaturas.

Articulo 41.- Las becas institucionales se clasifican en cuatro tipos:

l. Beca Promocidén: Beca exclusiva para aspirantes de nuevo ingreso, su duracion es de un
ano, debiendo cumplir al momento de la renovacidn con un promedio minimo de 8.0, no
tener materias reprobadas en ordinario y no presentar adeudos con la institucién.

. Beca Convenio: Beca exclusiva para empleados y familiares (linea directa) de empresas,
instituciones educativas, organizaciones gubernamentales, organizaciones civiles y
camaras empresariales con convenio vigente con el IUP. Su duracién es de un afio,
debiendo ser trabajadores activos al momento de la renovacion. No requiere promedio
minimo. No se deberan tener materias reprobadas en ordinario ni presentar adeudos con
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la institucion al momento de su renovacién, asi como presentar un comprobante laboral
vigente de la empresa con convenio vigente con el IUP.

M. Beca J.L. Veldzquez: Beca que solo el comité de becas institucional podra otorgar en
condiciones de mérito. Su duracidn y requisitos de renovacion seran estipulados al
momento de su asignacion.

IV. Beca Estudiantil: Beca para aspirantes y estudiantes que realicen actividades
administrativas en la institucion. Su duracién es de un afio, debiendo cumplir al momento
de la renovacién con un promedio minimo de 8.0, no tener materias reprobadas en
ordinario y no presentar adeudos con la institucién.

Articulo 42.- Los requisitos minimos necesarios para concursar en la asignacion de una beca son:

I Beca Promocidn: Presentar comprobante de inscripcion y cuota anual pagadas. Para su
renovacién: promedio minimo de 8.0, no tener materias reprobadas en ordinario y no
presentar adeudos con la institucion.

1. Beca Convenio: Presentar comprobante de inscripcidon y cuota anual pagadas, comprobante
laboral vigente de la empresa con la que IUP tiene convenio. Para su renovacion: no tener
materias reprobadas en ordinario, no presentar adeudos con la institucion y comprobante
laboral vigente de la empresa con la que IUP tiene convenio.

[l Beca J.L. Velazquez: Presentar comprobante de inscripcién y cuota anual pagadas, cubriendo
los requisitos de renovacion estipulados al momento de su asignacion.

IV. Beca Estudiantil: Presentar comprobante de inscripcién y cuota anual pagadas. Para su
renovacion: promedio minimo de 8.0, no tener materias reprobadas en ordinario y no
presentar adeudos con la institucion .

V. Beca SEP: Presentar comprobante de inscripcidon, entregar formato de solicitud o renovacion
y copia INE. En caso de solicitar renovacion de beca, deberan anexar el resolutivo de la beca
anterior asi como el pago de reinscripcidén. Se deberdn realizar los trdmites necesarios y
entregar la documentacién requerida dentro de los periodos sefalados en la convocatoria
SEP, anexando la documentacion probatoria y completa que se sefiale en la misma.

Sélo se podrd solicitar este apoyo a partir del segundo grado y se deberd contar con un
promedio de calificacién igual o mayor a 8.0.
La entrega de resultados se realizard en el mes de julio y agosto a través de los medios
apropiados para que:
a) La persona solicitante tenga conocimiento del porcentaje otorgado.
b) Conocer que el porcentaje de beca del primer mes se aplicara en el siguiente mes, si
hubiera diferencias del pago, se bonificara en el siguiente pago.

Articulo 43.- La solicitud que realice la persona estudiante no obliga al IUP a otorgar beca alguna o
porcentaje en especifico, ya que la asignacién depende de los criterios establecidos en el presente
reglamento y del nimero de becas disponibles.

Articulo 44.- Con base en el acuerdo 17/11/17, la Administracidon Escolar del IUP serd la instancia
responsable para expedir y difundir la Convocatoria para el Otorgamiento de Becas SEP, misma que
incluira los siguientes apartados:

a) Requisitos por cubrir por parte de los solicitantes;
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b) Tipos de beca a otorgar;

c) Plazos de entrega y recepcion de los formatos de solicitud de becas;

d) Plazos, lugares y forma en que deben realizarse los tramites;

e) Formas en que se efectuaran los estudios socioeconémicos;

f) Procedimiento para la seleccion, asignacidn y entrega de resultados;

g) Condiciones para la conservacidn, renovacidn o cancelacion de becas; y

h) Formay plazos para que los aspirantes que no obtengan la beca presenten su inconformidad.

Articulo 45.- Los requisitos para el otorgamiento de becas son los siguientes:
l. Que el candidato sea estudiante del instituto y esté inscrito en un plan de estudio con RVOE.
1. Tener un promedio minimo de 8.0 en el ciclo escolar inmediato anterior, en los casos
aplicables.
1. Presentar, de acuerdo con las bases de la convocatoria correspondiente, la solicitud de beca
debidamente requisitada, conforme a la convocatoria. Cualquier omisiéon voluntaria o
falsedad en la informacidn o documentacion presentada, dejara sin efecto la solicitud.

Articulo 46.- Las becas tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo. No podran suspenderse ni
cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en los casos previstos en el
reglamento escolar, en la convocatoria que se emita o cuando la persona estudiante:
l. Proporcione informacién o documentacion falsa para su obtencidn;
Il No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion alguna;
Il. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la convocatoria
respectiva;
IV. Incurra en conductas contrarias al reglamento escolar de la institucion;
V. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca; o
VL. Suspenda sus estudios.

Articulo 47.- La beca se renovard cada ciclo escolar, siempre y cuando la persona estudiante cubra los
siguientes requisitos:
l. Mantenga como minimo un promedio de 8.0, en los casos aplicables.
1. No repruebe asignatura alguna en el ciclo escolar inmediato anterior.
lll.  Conserve la carga académica del plan de estudios en el ciclo correspondiente.
IV. No tenga adeudos de cuotas administrativas o en Biblioteca.
V. Haber presentado la solicitud correspondiente en tiempo y forma.

Articulo 48.- Las becas asignadas no son transferibles a otras personas, plan de estudios o Institucion.
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CAPITULO VII
DE LA ACREDITACION Y LA EVALUACION DE LAS PERSONAS ESTUDIANTES

Articulo 49.- La acreditacion de los cursos estara conformada por los diferentes tipos de evaluaciéon

establecidas en el Modelo Educativo. Correspondera al docente asignar una calificacion que permita
acreditar la asignatura mediante los medios apropiados para dicha accion.

Articulo 50.- Las asignaturas deberan:
l. Cursarse en el orden previsto por la programacién académica establecida por la Direccion
Académica del IUP.
. Cursarse sin quebrantar la seriacion del plan de estudios, por lo que, si no se acredita una
asignatura seriada, no podra cursarse la siguiente hasta haber acreditado la precedente.

Articulo 51.- El control del historial académico de cada estudiante sera llevado electrénicamente en la
plataforma IUP.

Articulo 52.- Para acreditar las asignaturas, la persona estudiante debera acatar lo que establezca el
docente en la planeacién de la asignatura, misma que debera alinearse con el modelo educativo
institucional y ser aprobada por la Direccion Académica. Debera existir al menos un periodo de
evaluacion en cualquiera de sus sistemas (mixto o no escolarizado).

Articulo 53.- Los calendarios de evaluaciones de los periodos semestrales, cuatrimestrales y
modulares son establecidos al inicio del ciclo escolar por la Direccién Académica. El IUP no
reconocera las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de los dias y horarios establecidos.

Articulo 54.- Las personas estudiantes deberdn presentarse al salén de clases y/o los medios o
plataformas virtuales autorizados dentro del horario establecido en la programacién académica para
cualquier tipo de evaluacion. En caso de que se requiera reagendar la evaluacion por causa de fuerza
mayor, la nueva fecha y horario debera ser autorizada por la Direccién Académica, previa solicitud del
grupo o la persona docente. En caso de que la solicitud de reagendar la evaluacién sea por parte de
un estudiante, este deberd estar al corriente en pagos.

Articulo 55.- Los resultados de las evaluaciones parciales, exclusivas de licenciaturas, van de cinco a
diez y se podran utilizar hasta dos decimales.

Articulo 56.- Los resultados de las evaluaciones ordinarias van de cinco a diez y no se podran utilizar
decimales. El numeral minimo para acreditar una materia en licenciatura es de seis y en posgrados es
de ocho, sin redondeos. Los resultados de 5.00 a 5.99 se toman como 5. El redondeo de calificaciones
ordinarias se deberd efectuar conforme a la siguiente tabla:
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PROMEDIO OBTENIDO | REDONDEADO
0.00 a 5.99
6.00 a 6.59
6.60 a 7.59
7.60 a 8.59
8.60 a 9.59
9.60 a 10.00 10

(Yol [o ol RN [ )l 16

Articulo 57.- Cuando la evaluacion ordinaria sea reprobatoria en Licenciatura, la persona estudiante
tendra derecho a aplicar las siguientes evaluaciones, previo pago, en este orden:

l. Examen de regularizacion, calificacion mdaxima: 8 (ocho). Solo aplica en las fechas
marcadas en el calendario institucional IUP.

Il. Examen extraordinario, calificacion maxima: 8 (ocho). Aplica cuando se reprueba el
examen de regularizacion o no se presenta en las fechas marcadas en el calendario
institucional IUP.

M. Examen a titulo de suficiencia, calificacion maxima: 7 (siete). Aplica cuando se reprueba
el examen extraordinario y se tiene derecho a presentar en maximo dos ocasiones. En
caso de no aprobar la asignatura en la segunda ocasion, se debera recursar en el
siguiente periodo disponible.

IV. Recurso de materia, calificacién maxima: 6 (seis).

Articulo 58.- Cuando la evaluacidn ordinaria sea reprobatoria en Posgrados, la persona estudiante
tendra que recursar la asignatura en el siguiente periodo disponible, previo pago, pudiendo obtener
como maximo una calificacion de 8 (ocho).

Articulo 59.- En caso de que la persona estudiante no cumpla con la ultima oportunidad para su nivel
de estudios para acreditar una asignatura reprobada, marcadas en los articulos 57 y 58 del presente
reglamento escolar, causara baja administrativa permanente.

Articulo 60.- En el caso de que se compruebe plagio en la entrega de un trabajo, el periodo completo
sera calificado con cinco. Esto incluye el uso de herramientas tecnoldgicas como inteligencia artificial
para hacer copia textual de trabajos.

Articulo 61.- Todas las personas estudiantes podran consultar sus calificaciones en la plataforma IUP.
La persona estudiante tendra como mdaximo 5 dias habiles, después de cerrado el periodo de captura
de calificaciones por parte del docente en la plataforma IUP, para solicitar por escrito a la Direccién
Académica la revision de la calificacién. Pasado este periodo se dara como aceptada sin derecho a
réplica por parte de la persona estudiante.

Articulo 62.- En el caso de que la persona estudiante solicite una revisién de calificaciones, debera
apegarse a lo siguiente:

l. Entregar una carta de exposicién de motivos con formato libre y firma autégrafa dirigida

a la Direccién Académica donde coloquen sus datos escolares (nombre completo,
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matricula, programa y periodo académico al cual estd inscrito, nimero de periodo, grupo
y turno), nombre de la materia y docente titular. Los datos escolares se podran consultar
en su horario.

Il. Tendra derecho a una revisién de su evaluacidon, misma que gestionard la Direccién
Académica con un docente diferente al titular de la asignatura. Esta revision tendrd una
duracion maxima de 15 dias habiles.

M. En caso de que el fallo del dictamen de la persona docente revisora sea a favor de la
persona estudiante, se realizard la correccién de la calificacion por parte de la Direccidn
Académica. En caso contrario, se ratificara la calificacidn original asentada por el docente
titular. Este dictamen se le hara llegar a la persona estudiante mediante mensaje directo
dentro de la plataforma IUP.

Articulo 63.- La persona estudiante que no acredite asignaturas cursadas durante un periodo se hard
acreedor a lo siguiente:
l. Si no aprobd ninguna materia del periodo, automaticamente se hara estudiante repetidor
de grado.
Il Si aprobo al menos el 50% de las materias del periodo, deberd presentar las evaluaciones
marcadas en los articulos 57 y 58 del presente reglamento escolar conforme a su nivel de
estudios.

Articulo 64.- La persona estudiante de licenciatura debera presentar sus evaluaciones extraordinarias
y/o a titulo de suficiencia dentro de los tiempos marcados en el calendario institucional IUP.

Articulo 65.- Para presentar examenes de regularizacidn, extraordinarios, a titulo de suficiencia y/o
recurso de materias, la persona estudiante debera realizar el pago correspondiente en el drea de
Recursos y posteriormente solicitar su evaluacidn por escrito a la Direccion Académica.

CAPITULO VI
DE LOS PAGOS Y EL CONTRATO DE ADHESION

Articulo 66.- Los conceptos que la persona estudiante o egresada tienen obligacién de cubrir son:
l. Inscripcidn o reinscripcion.
. Colegiaturas.

Il Cuota anual.

IV. Constancia simple.

V. Constancia con calificaciones.

VI. Kardex con sello institucional.

VII. Tramite de dictamen técnico para equivalencia.

VIII. Convalidacidn de Licenciatura por materia.

IX. Convalidacion de Maestria / Especialidad por materia.

X. Convalidacidn de Doctorado por materia.

XI. Constancia de autorizacion de titulacion por estudios de posgrado expedida por IUP.
XIl. Constancia de plan de estudios.
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X1, Certificado de estudios totales o parciales.

XIV. Duplicado de certificado de estudios totales o parciales.
XV. Reposicidn de credencial de estudiante.

XVI. Examen de regularizacion.

XVIl.  Examen extraordinario.

XVIIl.  Examen a titulo de suficiencia 1.

XIX. Examen a titulo de suficiencia 2.

XX. Seminario de titulacion de Licenciatura.

XXI. Seminario de titulacion de Maestria / Especialidad.
XXIl.  Liberaciéon de biblioteca.

XXIll.  Paquete de titulacién de Licenciatura que incluye: carta pasante, acta recepcion y tramite

de titulo digital.
XXIV.  Paquete de titulacion de Especialidad que incluye: acta recepcién y tramite de diploma

digital.
XXV.  Paquete de titulacién de Maestria / Doctorado que incluye: acta recepcién y tramite de
grado digital.

Articulo 67.- La lista de precios actualizada estard disponible al publico general en el area de
Recursos, misma que serd registrada en la Procuraduria Federal del Consumidor (PROFECO),
delegacién Puebla.

Articulo 68.- En el caso de las licenciaturas con materias terminales, las colegiaturas tendrdn un
incremento del 10% (diez por ciento) sobre cada una a partir del periodo en que se apertura la
terminal (minimo 5 estudiantes para la apertura de una terminal).

Articulo 69.- Se deberan cubrir las reinscripciones, colegiaturas y cuotas anuales dentro de los diez
primeros dias naturales del mes correspondiente. De no cubrirse dentro de dicho término, se pagara
al IUP por concepto de recargos el 20% sobre las cantidades no cubiertas, esto aceptado en la
plataforma IUP de manera contractual en el contrato de adhesién, mismo que es equivalente a la
firma con el IUP, por lo que no se considerara un interés violatorio de derechos humanos.

Articulo 70.- En el nivel licenciatura, el concepto de reinscripcidn se deberd cubrir al inicio de cada
periodo cuatrimestral.

Articulo 71.- El IUP se compromete a no modificar el costo de las colegiaturas, inscripciones,
reinscripciones y cuotas anuales durante la vigencia del contrato de adhesidn, salvo que se acuerde
con la mayoria de las personas estudiantes, mediante convocatoria que realice el IUP, previa
notificacidon a las personas estudiantes con acuse de recibo, siempre y cuando exista una causa de
fuerza mayor que motive un incremento sustancial en los costos de operacién, misma que se apegara
a la normatividad de proteccion al consumidor existente.

Articulo 72.- La persona estudiante podra solicitar la cancelacidn del contrato de adhesién en forma
voluntaria antes de 30 dias de que dé inicio el ciclo escolar, a fin de que el IUP le devuelva su
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documentacién oficial en un plazo no mayor a quince dias naturales sin costo alguno por dicha
entrega.

Articulo 73.- En caso de terminacion anticipada del contrato de adhesidon sin causa justificada por
parte de la persona estudiante después del plazo estipulado en el articulo anterior, debera dar aviso
por escrito al IUP cuando menos diez dias habiles antes del inicio del mes en que se pretenda dar por
terminado el contrato para que se suspendan las obligaciones de pago contraidas de dicho mesy
subsecuentes. En caso de que la rescisién sea por causa imputable al IUP, éste deberd devolver la
parte proporcional no devengada de la inscripcidn o reinscripcidn, asi como las colegiaturas pagadas
por adelantado por parte de la persona estudiante.

Articulo 74.- La falta de asistencia a clases por parte de la persona estudiante por cualquier causa, no
le exime del pago de las colegiaturas y demads servicios contratados al IUP.

Articulo 75.- Seran causas de rescision del contrato de adhesidn atribuidas a la persona estudiante:

l. La falta de entrega de la documentacion requerida por el IUP a cargo de la persona
estudiante para su registro ante la autoridad educativa dentro de los tiempos estipulados
por el IUP, misma que se apega al calendario establecido por la autoridad educativa
correspondiente.

Il La violacién del presente reglamento escolar por parte de la persona estudiante, asi
como de la normatividad aplicable a la relacién contractual de servicios educativos.

Il El incumplimiento por parte de la persona estudiante de las obligaciones contraidas en el
contrato de adhesion.

Articulo 76.- En caso de que la persona estudiante adeude o deje de pagar el importe equivalente a
tres o mas colegiaturas, el IUP no tendrd obligacion de continuar proporcionandole el servicio,
obligdndose el IUP a notificar a la persona estudiante con quince dias habiles de anticipacién de tal
situacion, teniendo derecho la persona estudiante a recibir la documentacién que le corresponda,
previo el pago de los derechos adquiridos al momento de la aceptacion del contrato de adhesion.

Articulo 77.- En el supuesto que la persona estudiante no obtenga calificaciones por las causas antes
sefialadas y quiera seguir estudiando, deberd pagar inscripcién nuevamente. En caso de que haya
cambiado el plan de estudios en el tiempo entre que dejé de estudiar y quiera regresar a hacerlo,
también debera pagar el dictamen técnico para equivalencia y las convalidaciones correspondientes.

Articulo 78.- Independientemente de la causa de terminacién del contrato de adhesién, la persona
estudiante debera cubrir los adeudos que tenga con el IUP, aplicando los recargos correspondientes
marcados en el articulo 69 del presente reglamento escolar.

Articulo 79.- Si la persona estudiante deja de asistir a clases por causas personales, tendra derecho a
qgue el IUP le devuelva su documentacion oficial en un plazo no mayor a quince dias naturales sin
costo alguno por dicha entrega, aplicando lo estipulado en el articulo 78 del presente reglamento.
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Articulo 80.- Para interpretacién y cumplimiento del contrato de adhesion, la persona estudiante y el
IUP se someten a la competencia de la Procuraduria Federal del Consumidor como amigable
componedor, de conformidad con el articulo 24, Fraccidn IV, parrafo segundo y fraccion XVI, de la Ley
Federal de Proteccién al Consumidor y 56 de la Ley General de Educacion.

TiTULO CUARTO
PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL

CAPITULO |
DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 81.- Las practicas profesionales son las que se realizan en licenciatura, con caracter
obligatorio y tienen una duracién de 240 horas.

Articulo 82.- No estaran obligados a realizar practicas profesionales las personas estudiantes mayores
de 60 afios.

Articulo 83.- Las practicas profesionales estan clasificadas en externas e internas, y cumplen con las
siguientes caracteristicas:
l. Externas: Se deben llevar a cabo en una institucién publica o privada, realizando actividades
relacionadas a la licenciatura a la cual esta inscrito y tienen una duracién de 120 horas.
1. Internas: Se deben llevar a cabo en el IUP, realizando actividades relacionadas a la
licenciatura a la cual estd inscrito en el desarrollo de proyectos institucionales y tienen una
duracién de 120 horas.

Articulo 84.- Para poder realizar sus practicas profesionales externas y ser consideradas, la persona
estudiante debera:
l. No tener adeudos econémicos.
Il Entregar su solicitud requisitada a la Direccién Académica para que ésta a su vez entregue a la
persona estudiante su carta de presentacion.
Il Realizarlas en un horario distinto al de clases.
IV.  Asistir puntualmente en el horario que se establezca respetando sus horarios de clase.
V. Cumplir con las actividades asignadas.
VL. Guardar la confidencialidad de los datos personales y sensibles a los que tengan acceso.
VII. Permanecer en la realizacion de las prdcticas por todo el tiempo que se le haya asignado y
por ningun motivo abandonarla antes de su vencimiento, sin previa autorizacién de la
Direccién Académica.
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VIII. Entregar la carta de liberacion de practicas profesionales externas a Administracion Escolar y
una copia sellada y firmada de recibido por estos a la Direccidn Académica en un tiempo no
mayor a un mes de la fecha de liberacidn.

Articulo 85.- Para poder realizar sus practicas profesionales internas y ser consideradas, la persona
estudiante debera:
l. No tener adeudos econdmicos.
Il Entregar su solicitud requisitada en la Direccién Académica indicando en cual proyecto desea
participar.

Il. Realizarlas en un horario distinto al de clases.

IV. Asistir puntualmente en el horario que se establezca respetando sus horarios de clase.

V. Cumplir con las actividades asignadas.

VL. Guardar la confidencialidad de los datos personales y sensibles a los que tengan acceso.

VII. Permanecer en la realizacién de las prdcticas por todo el tiempo que se le haya asignado y
por ningun motivo abandonarlas antes de su vencimiento, sin previa autorizacién de la
Direccién Académica.

VIII. Entregar el reporte de evaluacién final de practicas profesionales internas a la Direccidon
Académica en un tiempo no mayor a 5 dias habiles de la fecha de término para que esta a su
vez emita la carta de liberacidn de practicas profesionales internas.

Articulo 86.- Son causas de anulaciéon de las practicas profesionales:
l. No presentarse a la realizacidn de las practicas en los horarios estipulados.
1. El incumplimiento de las actividades estipuladas por parte de la persona estudiante.
Il Hacer mal uso de los datos que obtenga en la realizacién de las actividades.
IV. Incurrir en actos delictivos dentro o fuera del IUP, o en el lugar donde realizara las practicas
profesionales externas o internas.

Articulo 87.- Aquellas personas estudiantes que por causa de fuerza mayor no puedan desempefiar
las actividades de las précticas profesionales, podran liberarlas mediante el pago de liberacidon de
practicas profesionales en especie.

CAPITULO Il
DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 88.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y los articulos 52 y 55 de su Ley Reglamentaria, el servicio social es
obligatorio para todas las personas estudiantes de licenciatura como requisito previo para obtener el
titulo profesional.

Articulo 89.- Para tener derecho a realizar su servicio social, la persona estudiante debera:
l. Realizar el tramite de solicitud en la Direccidon Académica para que estos a su vez, en las areas
gue no sean de la salud, entreguen a la persona estudiante su carta de presentacion.
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Il.  Tener el 70% de los créditos del plan aprobados. En el caso de los programas del drea de
ciencias de la salud, deberan contar con el 100% de los créditos del plan aprobados.

Il No adeudar asignaturas.

IV. No adeudar documentacion.

V. Estar al corriente de sus pagos.

Articulo 90.- No estaran obligados a prestar ningln servicio social los estudiantes mayores de 60 afios
o impedidos por enfermedad grave, de conformidad con el articulo 52 de la Ley Reglamentaria del
articulo 52 Constitucional.

Articulo 91.- De conformidad con lo establecido en el articulo 91 del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del articulo 52 Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en la Ciudad de
México, las personas estudiantes y profesionistas trabajadores de la federacién no estaran obligados
a prestar ningun servicio social distinto al desempefio de sus funciones.

Articulo 92.- El tiempo de duracion de servicio social sera el siguiente:
I No menor de 6 meses, 1 dia.

1. No mayor a 2 afios.

[Il.  Cubrir un total de 480 horas (con excepcion del area de ciencias de la salud).

IV. Para el area de ciencias de la salud, la duracién debera ser de 12 meses ininterrumpidos con
adscripcidn de plazas para iniciar el primero de febrero o de agosto de cada afio. Las horas de
trabajo del pasante en servicio social dependeran del tipo de plaza al que sea asignado de
acuerdo con la clasificacion de la Direccién General de Calidad y Educacién en Salud de la
Secretaria de Salud del Gobierno Federal, asi como del Instituto.

Articulo 93.- La distribucion y asignacion de plazas de servicio social del drea de salud es definido por
la Direccion de Division, Coordinacion Académica y Coordinacién de Campos Clinicos con base en el
desempefio académico de cada estudiante. Los tipos de plazas asignadas son:
I De servicio en una institucién de salud.
Il Investigacion.
1. Universitarias/vinculacion.

Articulo 94.- Para la asignacidon de plazas de servicio social del drea de ciencias de la salud se
considerara lo siguiente:

l. La fecha de selecciéon y asignacién de plazas de servicio social se dard a conocer con
antelaciéon de comun acuerdo con las autoridades del Sector Salud, por las autoridades de la
Secretaria de Salud y del IUP.

Il Para la asignacién de aquellas plazas cuyo programa operativo dependa de un convenio del
instituto con alguna institucion de Asistencia Privada, la Direccion Académica dara a conocer
a las personas estudiantes el procedimiento de seleccién correspondiente para cada
institucion.
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M. Las plazas de servicio social de investigacion se asignan en estricto apego a la convocatoria
publicada para la promocién respectiva por la Direccién General de Calidad y Educacién en
Salud (DGCES) en cuanto a porcentajes, criterios y requisitos.

IV. Es responsabilidad de la persona estudiante interesada en una plaza de servicio social
fordanea acudir de manera personal a las Jefaturas de Ensefianza Delegacional o
Subdirecciones de Ensefanza Estatal, en la capital del Estado donde quiera realizar el servicio,
para manifestar su interés de obtener una plaza. Las autoridades correspondientes les
informaran si cuentan con espacios. En caso afirmativo, es obligacién de la persona
estudiante solicitar la carta de no inconveniente a la Direccién Académica por lo menos 1 mes
antes del inicio de la promocion.

Articulo 95.- Las cartas de liberacién de servicio social de todas las areas se deberan entregar de
manera fisica en la Direccion Académica, Administracion Escolar y digitales al correo:

administracionescolar@iupuebla.com.

TITULO QUINTO
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS ESTUDIANTES

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 96.- Las personas estudiantes gozaran de los siguientes derechos:
l. Participar en un proceso de induccion que le permita familiarizarse con los procesos
administrativos y académicos del IUP.
Il Recibir la formacidn de acuerdo con los planes y programas de estudio.
Il. Recibir una credencial por ciclo escolar que lo acredite como estudiante, previo pago.
IV. Utilizar el correo electrénico y las plataformas institucionales con fines estrictamente
académicos.
V. Autorizar a las personas que podran solicitar informacion de su estado académico o realizar
tramites en su nombre, siempre que cumplan con los requisitos de este reglamento.
VI.  Asistir a sus clases cuando estén al corriente de pagos y documentos.
VII. Solicitar la baja cuando ya no pueda continuar sus estudios en el IUP, acatando los
procedimientos correspondientes.
VIII. Recibir de los profesores al inicio del periodo el encuadre con los criterios de evaluacion y
acreditacién de cada asignatura.
IX.  Gozar del respeto que merecen los universitarios por parte de autoridades, profesores,
personal administrativo y de servicios del instituto.
X. Ser atendidos en los trdmites escolares y administrativos que soliciten, previa comprobacion
de la vigencia de sus derechos y obligaciones.
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XI. Reportar al profesor que falte 3 veces consecutivamente o cuando éstos lleguen
generalmente tarde a la clase.

XIl.  Contar con un seguro estudiantil de cobertura basica que lo cubra durante el horario de
clases y en los trayectos de movilidad hacia y desde el instituto, previo pago.

XIII. Gozar de un aula limpia, ventilada e iluminada que permita el proceso de ensefianza
aprendizaje.

XIV. Obtener boletas de calificaciones, historiales académicos, kardex, constancias, certificados,
titulos y grados académicos que IUP otorga, previo cumplimiento de los requisitos que para
tal efecto se sefialen.

XV. Acceder a convenios institucionales para realizar intercambios y/o estancias de tipo
académico, asi como otros beneficios que deriven de los mismos.

XVI. Recibir del docente retroalimentacién sobre los resultados de sus evaluaciones, antes de
reportar calificaciones, siempre que esté dentro del término establecido por la Direccidon
Académica.

XVII. Las personas egresadas de la modalidad no escolarizada podran presentar su examen

profesional en linea.

XVIII. Presentar sus quejas y sugerencias, con libertad y actitud respetuosa y digna, sea
personalmente o por escrito, ante cualquier drea administrativa, apoyados por el presente
reglamento escolar y las normas complementarias.

Articulo 97.- Las personas estudiantes tendran las siguientes obligaciones:
l. Cumplir las disposiciones del presente reglamento escolar.
1. Aceptar su contrato de adhesidn y el aviso de privacidad del IUP.
Il Observar un trato respetuoso para con los integrantes de la comunidad universitaria, tanto de
manera presencial como en medios electronicos.
IV. Cumplir con las actividades académicas conforme a los planes y programas de estudio.
V. Cumplir con el servicio social y las practicas profesionales externas e internas.

VL. Contribuir al cuidado y preservacion de las instalaciones y bienes del IUP.
VII. Promover y mantener la limpieza en las instalaciones.
VIII. En el caso de los programas académicos que usen laboratorios o talleres, se sujetaran a los

reglamentos, politicas y lineamientos de estos.
IX. Pagar puntualmente sus cuotas para tener derecho a los servicios escolares.
X.  Aprobar las evaluaciones que se establecen para acreditar las materias que sefiala el plany
programa de estudios, en las fechas y periodos establecidos en el calendario institucional IUP.
XI.  Asistir puntualmente a sus clases presenciales o virtuales.

Articulo 98.- La falta de cumplimiento a las presentes obligaciones por parte de la persona estudiante
la hara objeto de las sanciones correspondientes.
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CAPITULO Il
DE LAS INFRACCIONES, PROHIBICIONES Y PREVENCION

Articulo 99.- Queda estrictamente prohibido, ya que son faltas de disciplina, mencionadas de manera

enunciativa, mas no limitativa, aplicables a todos los miembros de la comunidad universitaria, las
siguientes:

I Faltas:
a. Faltar el respeto que se merece cualquier integrante de la comunidad universitaria, ya sea
de manera fisica o por medios electrénicos.
b. Utilizar dispositivos méviles durante la imparticion de las clases, con excepcion de aquellas
aplicaciones de tipo educativo, en cuyo caso el docente en turno indicard su uso.
c. Hacer uso del nombre del IUP sin la previa autorizacion por escrito de la Direccién
Académica, Vicerrectoria y/o Rectoria.

Il.  Faltas graves:

a. Tener conductas violentas o atentar contra la integridad fisica o psicoldgica de compafieros u
otras personas que laboren en el IUP. En su caso, se hara la denuncia penal correspondiente.

b. Falsificar calificaciones, certificados de estudio o demas documentos para cualquier efecto
académico o administrativo. En su caso, se hara la denuncia penal correspondiente.

c. Daiar bienes muebles e inmuebles o material de cualquier naturaleza que sea propiedad del
IUP o esté en legitima posesién del mismo. En su caso, se hard la denuncia penal
correspondiente.

Negarse a pagar los dafios que haya ocasionado a las instalaciones y/o equipos del IUP.
Fumar, ingerir bebidas alcohdlicas o narcdticos dentro y en los alrededores del IUP, asi como
presentarse a clases en estado de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo los efectos de
narcéticos o drogas.

f.  Gritar, hacer escandalos o usar palabras ofensivas, ya sea de manera fisica o a través de
medios electrdnicos, para resolver diferencias individuales o expresarse.

g. Hacer apuestas en juegos de azar o en cualquier tipo de juego, dentro de las instalaciones
del IUP o medios electrénicos.

h. Introducir, distribuir, vender, ofrecer o regalar cualquier narcético o droga, dentro de las
instalaciones del IUP de forma presencial o mediante medios electrénicos, o en alguna
actividad oficial. En su caso, se hard la denuncia penal correspondiente.

i. Introducir o portar armas, objetos punzocortantes (a excepcién de las autorizadas por
escrito como herramientas de trabajo escolar por parte de la Direccion Académica) u otros
objetos que por su conformaciéon puedan ocasionar una lesidn fisica. En caso de armas de
fuego y explosivos, se le dard aviso a la autoridad penal correspondiente.

j.  Plagiar trabajos u ofrecer sobornos. En su caso, se le dard aviso a las autoridades
administrativas y penales correspondientes.

k. Difundir noticias falsas por cualquier medio en detrimento de la comunidad universitaria.
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|.  Hacer grabaciones de administrativos, docentes, estudiantes u otros integrantes de la
comunidad universitaria sin autorizacién por escrito de los mismos.

m. Grabar audio, video o uso de drones dentro de las instalaciones del IUP sin el permiso por
escrito correspondiente por parte de la Direccién Académica, Vicerrectoria y/o Rectoria.

n. Utilizar palabras altisonantes, groseras u ofensivas en el aula (fisica o virtual), en las
instalaciones, en eventos externos donde asista en nombre del IUP o en medios
electrénicos.

o. Discriminar o denostar la dignidad de la persona motivado por su identidad de género o por
su orientacion sexual, asi como su condicidn fisica y social. En su caso, se hara la denuncia
penal correspondiente por el delito de discriminacion.

p. Tener, provocar o incentivar actitudes y/o acciones de violencia de género contra cualquier
miembro de la comunidad universitaria, ya sea de manera fisica o virtual. En su caso, se hard
la denuncia penal correspondiente.

g. Incurrir en actitudes y/o acciones de discriminacion contra cualquier miembro de la
comunidad universitaria, ya sea de manera fisica o virtual. En su caso, se hara la denuncia
penal correspondiente por el delito de discriminacion.

r. Realizar actos de acoso escolar, acoso sexual o acoso de cualquier forma, ya sea de manera
fisica o virtual a cualquier miembro de la comunidad universitaria. En su caso, se hard la
denuncia penal correspondiente por el delito de acoso u hostigamiento, segln corresponda
al hecho delictivo.

s. Amenazar, intimidar e incidir en conductas violentas de manera presencial o virtual a los
integrantes de la comunidad universitaria. En su caso, se hara la denuncia penal
correspondiente.

t. Realizar conductas que pudieran ser consideradas como constitutivas de la comisién de un
delito. En su caso, se hara la denuncia penal correspondiente.

u. Incurrir en trafico de influencias para beneficio propio o de terceras personas.

v. Realizar actividades y/o acciones de tipo sexual, de manera fisica o virtual ya sea dentro de
las instalaciones del IUP, asi como en los alrededores y/o eventos a los que se asista en
representacion de la institucion. En su caso, se hara la denuncia penal correspondiente.

w. Hacer uso del correo institucional con fines personales y/o lucrativos, que atenten contra el
buen nombre del IUP o que se consideren ilicitos segln lo establecido por las regulaciones
nacionales e internacionales, lo que ocasionara la eliminacién de la cuenta.

X. Inducir a sus compafieros a cometer actos ilicitos o de violencia. En su caso, se hara la
denuncia penal correspondiente.

y. Incurrir en acciones o conductas que impliquen transgresion continua de sus deberes.

z. Cometer cualquier accidon u omision en la institucién en donde se efectue el servicio social,
practicas profesionales externas e internas, clases practicas, visitas o eventos extra-aulas que
impliquen transgresion de sus deberes.

aa. Cometer un delito de cualquier indole dentro del IUP o en los alrededores de ésta o en las
instituciones en donde esté realizando actividades académicas, practicas profesionales,
servicio social o visitas.

bb. Crear identidades falsas. En su caso, se hara la denuncia penal correspondiente.
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cc. Cometer alguna accién que constituya un delito en contra del IUP o de alguno de los
integrantes de la comunidad universitaria. En su caso, se hard la denuncia penal
correspondiente.

dd. No seguir las indicaciones dadas por el personal o por integrantes del IUP y cuya omision
ponga en riesgo la integridad fisica de las personas.

ee. Reincidir constantemente en conductas nocivas o reiterativas sobre incumplimientos a
reglamentos.

Ante la existencia de un posible hecho constitutivo de delito, el IUP realizara las acciones que resulten
procedentes ante las instancias competentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y dara
aviso a la autoridad educativa federal.

Articulo 100.- La persona estudiante reconoce y acepta que el IUP no asume ninguna responsabilidad
por el dafio, menoscabo o pérdida que puedan sufrir los objetos o efectos personales que introduzca
a sus instalaciones. Por lo anterior, la persona estudiante se hara responsable de cuidar sus propios
bienes y acepta que los introduce al plantel con su propio riesgo y cuenta, deslindando al IUP de
cualquier dafio, menoscabo o pérdida que pueda presentarse en sus objetos o efectos personales
como, entre otros, joyas, equipos electrénicos, computadoras, equipos de comunicacion y de
fotografia, plumas, ropa, calzado, obras de arte, dinero en efectivo y valores negociables.

Articulo 101.- El IUP no se responsabiliza de las actividades que desarrollen las personas estudiantes
y docentes del instituto ajenas al dmbito estrictamente académico o administrativo, por lo que queda
exenta de toda responsabilidad y no responderd de la conducta ilicita o actividades extracurriculares
gue realice cualquier persona vinculada al IUP.

TITULO SEXTO
TITULACION Y CERTIFICACION

CAPITULO |
DE LA CERTIFICACION Y GRADUACION

Articulo 102.- Las personas estudiantes tendran derecho a asistir a la graduaciéon de su generacion si
cumplen con los siguientes requisitos:
l. Haber acreditado el 100% de las asignaturas del plan de estudios.
1. Haber cubierto el 100% del plan de pagos de su oferta académica (inscripcion,
reinscripciones, colegiaturas y cuotas anuales).

Articulo 103.- El IUP emitird un certificado que avale los estudios cursados por el alumno en un
programa académico de manera total o parcial.
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Articulo 104.- Los requisitos para tramitar un certificado total de estudios son los siguientes:
l. Haber cubierto el 100% de los créditos del programa educativo inscrito y no tener ningin
adeudo con la Institucidn.
Il.  Solicitar y realizar el pago correspondiente ante el drea de Recursos.
[l Entregar copia de la ficha de pago en Administracion Escolar, mostrando el original sélo para
cotejo.
IV. Acta de nacimiento original.
V. Certificado de Bachillerato original.
VI. CURP copia.

Articulo 105.- Los requisitos para tramitar un certificado parcial de estudios son los siguientes:
l. Haber concluido el cuatrimestre inmediato anterior del programa educativo inscrito y no
tener ningun adeudo con la Institucion.
1. Baja definitiva tramitada ante Administracion Escolar, con excepcion de los que estén
solicitando la titulacion por Estudios de Maestria o Doctorado.
Il. Solicitar y realizar el pago correspondiente ante el drea de Recursos.
IV. Entregar copia de la ficha de pago en Administracion Escolar, mostrando el original sélo para
cotejo.
V. Acta de Nacimiento original.
VL. Certificado de Bachillerato original.
VII. CURP copia.

Articulo 106.- Para el retiro del certificado parcial o total de estudios, la persona estudiante debera
presentar copia del pago del trdmite e identificacidn oficial vigente. En caso de que el retiro lo realice
un tercero, debera presentar carta poder anexando copia de identificacion oficial de la persona
estudiante, asi como de la persona que realiza el retiro del documento.

CAPITULO Il
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 107.- El IUP otorgard el Titulo Profesional, el Diploma de Especialidad y/o el Grado
Académico de Maestro o Doctor a la persona estudiante que haya cubierto los requisitos de egreso
gue establece el programa académico respectivo y, en su caso, satisfecho los correspondientes de la
opcion de titulacion elegida, asi como los requisitos que establezca la Secretaria de Educacién
Publica.

Articulo 108.- Las opciones de titulacion se estableceran por nivel académico: licenciatura,
especialidad, maestria y doctorado.
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Articulo 109.- Para el caso de los programas académicos del drea de ciencias de la salud, podran
hacer uso de todas las formas de titulacion mencionadas en el presente documento conforme a su
nivel de estudios.

Articulo 110.- Para obtener el Titulo Profesional, el Diploma de Especialidad o el Grado Académico, la
persona egresada tendra como maximo dos oportunidades para presentar la misma opcién de
titulacién. En caso de que la persona egresada no apruebe el examen profesional por segunda
ocasion, deberd iniciar nuevamente el tramite pudiendo elegir otra opcidn de titulacidon establecida
en el presente reglamento, en los casos aplicables.

Articulo 111.- Para el caso de los programas académicos del area de ciencias de la salud, sin importar
el nivel, en caso de que la persona egresada no apruebe el examen profesional por segunda ocasion,
deberd cursar de manera obligatoria, previo pago, un seminario de titulacion para prepararse para su
siguiente oportunidad.

Articulo 112.- En caso de que una persona egresada agote las oportunidades establecidas en los
articulos 110 y 111 del presente reglamento escolar, quedara a discrecion de la Direccién Académica
otorgar una ultima oportunidad posterior al analisis de causa correspondiente quien siempre aplicara
el principio pro persona para resolver la situacion.

Articulo 113.- En las opciones de titulacidon que requieran de un examen profesional, el sinodo sera
responsable de evaluar al sustentante. Este debera estar integrado por tres miembros titulares y dos
suplentes.

Articulo 114.- Las personas egresadas de la modalidad mixta podran solicitar por escrito presentar su
examen profesional en linea por causa de fuerza mayor (salud, familiares o personales). La solicitud
deberd estar dirigida a la Direccion Académica y quedara a discrecién de las autoridades pertinentes
su autorizacién.

Articulo 115.- La persona egresada deberd cumplir con el protocolo para examen profesional que
emite la Direccién Académica, mismo que les sera proporcionado al momento de asignacién de fecha
para celebrar el examen profesional.

Articulo 116.- El tiempo del tramite de titulacidon dependera de:

l. El cumplimiento por parte de la persona egresada de los requisitos marcados en el presente
reglamento, mismos que son requeridos por las autoridades educativas (lo cual no violenta
ningun derecho fundamental, ya que es un requisito de caracter administrativo) y fueron
aceptados de manera contractual en el contrato de adhesion, por lo que no se considerara un
interés violatorio de derechos humanos.

1. Los tiempos calendarizados y establecidos por las instancias oficiales correspondientes
involucradas en el proceso de titulacion.
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CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE TITULACION

Articulo 117.- Antes de iniciar los trdmites para el Acto de Recepcidén Profesional, Examen Profesional

o de Grado, y para la expedicion del Titulo, Diploma o Grado, la persona egresada debera contar con
los siguientes requisitos:

l. Generales:

a. No tener adeudos econdmicos ni de materiales.
Haber entregado la documentacidon completa y actualizada requerida por la Administracién
Escolar.

c. Haber cubierto los conceptos de pago de paquete de titulacidn y liberacién de biblioteca.
Haber cumplido con la entrega de fotografias para el proceso de titulacién.
Haber tramitado ante el IUP su certificado de estudios totales que ampare el 100% de las
materias del plan de estudios inscrito.

1. Para licenciatura:
a. Contar con las cartas de liberacién de practicas profesionales externas e internas.
Contar con la constancia de acreditacién del servicio social.
c. En caso de elegir la opcién de titulacion por estudios de maestria en el IUP, la persona
egresada deberd solicitar el trdmite del certificado de estudios parciales de maestria
mediante correo electréonico a la direccion administracionescolar@iupuebla.com,

adjuntando su comprobante de pago legible. En caso de elegir otra universidad para estudiar
su maestria, la persona egresada deberd entregar su certificado de estudios parciales
original legalizado en Administracién Escolar.

M. Para posgrados:
a. Contar con la cédula profesional del grado inmediato anterior.
En caso de elegir la opcidn de titulacidon por estudios de doctorado en el IUP, la persona
egresada debera solicitar el trdmite del certificado de estudios parciales de doctorado
mediante correo electréonico a la direccion administracionescolar@iupuebla.com,
adjuntando su comprobante de pago legible. En caso de elegir otra universidad para estudiar
su doctorado, la persona egresada debera entregar su certificado de estudios parciales
original legalizado en Administracién Escolar.

CAPITULO IV
DE LAS OPCIONES DE TITULACION

Articulo 118.- El IUP otorga las opciones de titulacidn del presente reglamento escolar en términos de
la legislacion educativa federal.
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Articulo 119.- La persona egresada de licenciatura podra obtener el titulo profesional mediante las
opciones siguientes:
I Elaboracion de tesis, con sustentacidon de examen profesional en defensa de la misma.
Il.  Automdtica por promedio minimo general de 8.5 (ocho punto cinco), acreditando las materias
en evaluacién ordinaria y en los tiempos establecidos.
M. Estudios de maestria, acreditando el 50% de materias (total de materias pares) o 50% mas
una (total de materias nones) como minimo.
IV. Memoria de experiencia profesional, con sustentacién de examen profesional en defensa de
la misma.
V. Examen general de conocimientos, presentando y aprobando el mismo ante un sinodo.

VI.  Diplomado, acreditando un minimo de 240 horas.
VII.  Seminario de titulacion, aprobando el seminario correspondiente.
VIIl.  Prdcticas profesionales, con sustentacidon de examen profesional en defensa de una tesina.

Articulo 120.- La persona egresada de la especialidad podrd obtener el diploma de especialidad
mediante las opciones siguientes:

I Elaboracion de tesis, con sustentacién de examen de especialidad en defensa de la misma.

Il.  Automdtica por promedio minimo general de 9.0 (nueve punto cero), acreditando las
materias en evaluacion ordinaria y en los tiempos establecidos.

Il. Publicacion de un libro, gestionando el registro ISBN y el contenido estara relacionado con
algunos de los temas de investigaciéon que realizd la persona egresada en su posgrado, las
especificaciones seran sefialadas y aprobadas por la Direccién Académica. A quien publicé se
le podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

IV. Publicacion de dos articulos en revista arbitrada, el articulo publicable en una revista
arbitrada es un documento que demuestra la capacidad para generar y comunicar
aportaciones al conocimiento en un campo cientifico profesional y que cubre los criterios que
establecen los organismos que editan las publicaciones periddicas especializadas en la
disciplina respectiva, y previa autorizacion de la Direccién Académica. A quien publicé se le
podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

V.  Desarrollo de proyectos innovadores, creando un proyecto cientifico aplicable al IUP, en el
gue podra participar un equipo de trabajo conformado de maximo 3 personas egresadas del
mismo plan de estudio de posgrado. El proyecto deberd ser presentado ante las autoridades
educativas y, una vez autorizado, debera ser implementado en un maximo de 1 afio.

Articulo 121.- La persona candidata a maestro podrd obtener el grado académico mediante las
opciones siguientes:
l. Elaboracion de tesis, con sustentacién de examen de grado en defensa de la misma.
Il.  Automdtica por promedio minimo general de 9.0 (nueve punto cero), acreditando las
materias en evaluacion ordinaria y en los tiempos establecidos.
Il. Estudios de doctorado, acreditando el 50% de materias (total de materias pares) o 50% mas
una (total de materias nones) como minimo.
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IV.  Publicacion de un libro, gestionando el registro ISBN y el contenido estara relacionado con
algunos de los temas de investigacion que realizd la persona egresada en su posgrado, las
especificaciones seran sefialadas y aprobadas por la Direccién Académica. A quien publicé se
le podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

V. Publicacion de cuatro articulos en revista arbitrada, el articulo publicable en una revista
arbitrada es un documento que demuestra la capacidad para generar y comunicar
aportaciones al conocimiento en un campo cientifico profesional y que cubre los criterios que
establecen los organismos que editan las publicaciones periddicas especializadas en la
disciplina respectiva, y previa autorizacion de la Direccién Académica. A quien publicé se le
podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

VL. Reporte de trabajo en el campo profesional, consiste en la presentacion escrita que resulta de
alguna experiencia profesional significativa relacionada con la disciplina en que el sustentante
aspira a titularse. Debe ser un trabajo mediante el cual demuestre el logro e integracién de
los aprendizajes generales del plan de estudios, no podrd ser una descripcion de hechos. La
persona egresada debera haberse desempefiado laboralmente en una de las areas del
conocimiento del plan de estudios en un periodo minimo de un afio. La disertacion sera de
manera oral ante un jurado.

VII. Creacion o actualizacion de un disefio curricular, en esta opcién la persona egresada debera
crear o actualizar el disefio curricular de los planes de estudio del nivel inmediato inferior que
la Direccién Académica considere pertinente conforme al perfil de la persona egresada, y
podra realizarse en el transcurso de su formacidn. La persona egresada cedera al IUP los
derechos del trabajo realizado y podra participar en un equipo de trabajo conformado de
maximo 3 personas egresadas del mismo plan de estudio de posgrado.

VIIl.  Demostracion de competencias docentes frente a grupo, en esta opcion de titulacién el
postulante al grado debera demostrar la aplicacion de un procedimiento, modelo o enfoque
de ensefianza-aprendizaje que proporcione evidencias de resultados 6ptimos obtenidos
durante un ciclo escolar de su practica profesional. Puede ser un procedimiento aplicando
recursos, técnicas, medios, etc., un modelo o enfoque innovador, o la demostracién empirica
de una teoria existente.

IX.  Desarrollo de proyectos innovadores, creando un proyecto cientifico aplicable al IUP, en el
gue podra participar un equipo de trabajo conformado de maximo 3 personas egresadas del
mismo plan de estudio de posgrado. El proyecto deberd ser presentado ante las autoridades
educativas y, una vez autorizado, debera ser implementado en un maximo de 1 afio.

Articulo 122.- La persona candidata a doctor podra obtener el grado académico mediante las
opciones siguientes:
l. Elaboracion de tesis, con sustentacién de examen de grado en defensa de la misma.
Il.  Automdtica por excelencia académica, contando con un promedio general de 10 (diez punto
cero), acreditando las materias en evaluacion ordinaria y en los tiempos establecidos.
Il. Estudios de posdoctorado, acreditando el 50% de materias (total de materias pares) o 50%
mas una (total de materias nones) como minimo.
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IV.  Publicacion de dos libros, gestionando el registro ISBN y el contenido estara relacionado con
algunos de los temas de investigacion que realizd la persona egresada en su posgrado, las
especificaciones seran sefialadas y aprobadas por la Direccién Académica. A quien publicé se
le podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

V. Publicacion de seis articulos en revista arbitrada, el articulo publicable en una revista
arbitrada es un documento que demuestra la capacidad para generar y comunicar
aportaciones al conocimiento en un campo cientifico profesional y que cubre los criterios que
establecen los organismos que editan las publicaciones periddicas especializadas en la
disciplina respectiva, y previa autorizacion de la Direccién Académica. A quien publicé se le
podra solicitar que dicte una Conferencia Magistral.

VL. Reporte de trabajo en el campo profesional, consiste en la presentacion escrita que resulta de
alguna experiencia profesional significativa relacionada con la disciplina en que el sustentante
aspira a titularse. Debe ser un trabajo mediante el cual demuestre el logro e integracién de
los aprendizajes generales del plan de estudios, no podrd ser una descripcion de hechos. La
persona egresada debera haberse desempefiado laboralmente en una de las areas del
conocimiento del plan de estudios en un periodo minimo de dos afios. La disertacion serd de
manera oral ante un jurado.

VII. Creacion o actualizacion de un disefio curricular, en esta opcién la persona egresada debera
crear o actualizar el disefio curricular de los planes de estudio del nivel inmediato inferior
que la Direccion Académica considere pertinente conforme al perfil de la persona egresada, y
podra realizarse en el transcurso de su formacidn. La persona egresada cedera al IUP los
derechos del trabajo realizado y podra participar en un equipo de trabajo conformado de
maximo 3 personas egresadas del mismo plan de estudio de posgrado.

VIIl.  Demostracion de competencias docentes frente a grupo, en esta opcion de titulacién el
postulante al grado debera demostrar la aplicacion de un procedimiento, modelo o enfoque
de ensefianza-aprendizaje que proporcione evidencias de resultados 6ptimos obtenidos
durante dos ciclos escolares de su practica profesional. Puede ser un procedimiento
aplicando recursos, técnicas, medios, etc., un modelo o enfoque innovador, o la demostracion
empirica de una teoria existente.

IX.  Desarrollo de proyectos innovadores, creando un proyecto cientifico aplicable al IUP, en el
gue podra participar un equipo de trabajo conformado de maximo 3 personas egresadas del
mismo plan de estudio de posgrado. El proyecto deberd ser presentado ante las autoridades
educativas y, una vez autorizado, debera ser implementado en un maximo de 1 afio.

CAPITULO V
DE LA TITULACION HONORIS CAUSA

Articulo 123.- El IUP podrd otorgar la titulacién honoris causa a las personas que por sus actividades
profesionales, académicas o personales tengan un impacto o aportacidn social importante.
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Articulo 124.- El Rector/a del IUP serd la Unica persona facultada para hacer el otorgamiento sefalado
en el articulo que precede.

Articulo 125.- La titulacion honoris causa no es un grado académico formal, por lo que no se
encuentra dentro de los supuestos y requisitos de titulacién que se encuentran establecidos dentro
de este reglamento.

Articulo 126.- La titulacién honoris causa se llevard a cabo en una ceremonia que podrd ser en
cualquier época del afio, sin estar sujeta a algun tipo de examen profesional o defensa de algun
documento.

CAPITULO VI

DE LA ATENCION DE QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO

Articulo 127.- Las instancias competentes de la Institucidn para conocer, atender y resolver las quejas
derivadas de la prestacion del servicio educativo son la Direccion Académica y/o la Vicerrectoria,
guienes reunirdn a las dreas correspondientes para su analisis y solucidn, seguin sea el caso
presentado.

Articulo 128.- Una vez atendida la queja, la Direccidon Académica y/o Vicerrectoria determinaran:
e Si esta satisfecha la queja, se procedera a dar la respuesta al quejoso.
o Sila respuesta es insuficiente, solicitara al responsable del proceso o del servicio que aclare
los puntos y que proponga una solucion a través de la herramienta de Accién Correctiva.

Articulo 129.- Con la finalidad de mejorar los procesos, se aplicara el ciclo de Deming para configurar
planes de gestién y mejora continua, lo que permitira a la institucién ser mas eficiente y disminuir las
quejas que se llegaran a presentar por parte de las personas estudiantes y egresadas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entrard en vigor a partir de su publicacidon y su vigencia sera
indefinida hasta que sea necesaria su actualizacién.

SEGUNDO. El presente reglamento se publicara en los medios digitales autorizados por la institucion.
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